
Personnaliser les listes de participants & départs 
Personnaliser vos listes de participants 
ou de départs afin d’afficher 
uniquement les informations 
pertinentes pour vos activités ou 
compétitions ! 

Gagnez du temps! Accéder uniquement
aux données que vous souhaitez. En
personnalisant les listes de départs ou de
participants des activités et/ou des
compétitions, vous ne voyez que les
informations dont vous avez besoin.

La personnalisation est propre à chaque
utilisateur. Les modifications ne sont
visibles que par vous, pas par vos
collègues du club.

• Ouvrez le rapport souhaité : liste de
participants ou liste de départs.

• Cliquez sur « Customize report » ou
« Customize report lay out »



Personnaliser les listes de participants & départs 

Pour ajouter ou retirer des colonnes : 

Ajouter une colonne sélectionnée

Ajouter toutes les colonnes

Retirer une colonne sélectionnée

Retirer toutes les colonnes

Pour ordonner les colonnes  : 

          Monter toutes les colonnes sélectionnées

          Monter une colonne

          Descendre une colonne

          Descendre toutes les colonnes sélectionnées

Sélectionnez une information 
ou plusieurs en cliquant 
dessus

N’oubliez pas de sauver votre 
personnalisation 



Personnaliser les listes de participants & départs 
Astuce

Un moyen simple de retrouver rapidement les 
réponses données par vos participants. 

Lorsque vous posez des questions lors des 
inscriptions à une compétition ou une activité, 
vous pouvez les afficher dans vos rapports via 
la personnalisation. 

Conseil 

Lorsque vous personnalisez vos rapports en 
ajoutant de nombreuses colonnes, veillez à ne 
pas en sélectionner trop si vous souhaitez les 
imprimer.  Un trop grand nombre de colonnes 
peut entraîner une mise en page incomplète. 
Si vous avez besoin de toutes les données, 
privilégiez l’option « download », qui vous 
permet d’analyser l’ensemble du contenu 
confortablement sur ordinateur via un fichier 
Excell.
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