Octroyer un acces a Activités
complémentaires

Vous étes le Gestionnaire d'acces principal d'une association et on vous demande d'octroyer un
acces a Activités complémentaires ? Suivez alors les étapes ci-dessous.

Vous avez besoin :

e de votre carte d’'identité électronique (elD) et
e du numéro de registre national de la personne a laquelle vous souhaiter octroyer I'acces.

1. Identifiez-vous sur le portail de la sécurité sociale

Rejoignez le portail de la sécurité sociale
(https://www.socialsecurity.be/site fr/employer/infos/index.htm) et connectez-vous.

Ny - s : : _
=, Securité sociale / Entreprise W Poy—

Premiére visite 7 e-Box  Calendrier  TechLib  S'enregistrer

2. Cliquez sur l'icone a coté de votre nom

.‘" Sécurité sociale / Entreprise [ |

e-Box Calendrier TechLib S'enregistrer

Le service en ligne Gestion des acces s'ouvre.

3. Sélectionnez votre association et votre qualité

Bienvenue M. w.. ..}, vous vous trouvez sur la page d'accueil de 'application de Gestion des accés pour Entrepnses et Organssabions.
Dans la lste déroulante c-dessous se trouvent toutes les entités dans lesquelles vous Etes enregistré(e).

Lorsque vous une ou une dians cette liste, les différents réles qui vous ont été donnés s'afficheront en dessous, sous la forme d'un hyperlien. Cliquez slors sur le lien souhaté,

Vous pouver revenir sur cette page-ci b tout moment en ciguant sur le bouton Home se trouvant dans le coin supénieur droit de |a fendtre.
En cas de nécessité, le manuel utibsateur est accessible via le lien Help.

L= I oul pour laquelle vous souhaitez travailler au sein de cette application

[SALAR: Numéra ww -

Cliquez sur le lien souhaité

Sélectionnez votre association dans le menu "Sélectionner I'entreprise ou I'organisation...".
Sélectionnez votre qualité sous "Cliquez sur le lien souhaité".
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https://www.socialsecurity.be/site_fr/employer/infos/index.htm

4. Allez a "Utilisateurs"

Lorsque vous avez sélectionné votre qualité, vous arrivez directement sur une page avec, a droite, un
cadre "Fonctionnalités". Cliquez sur "Utilisateurs" sous "Gestion des qualités".

Fonctionnalités

Gestion Qualité

B Utlisateurs

onsulter ou modifier e détail de la qualité

m Rechercher utilisateurs

Messages structurés
B Messages Structunes

Données personnelles

m Maodifier mes dennees personnallas

B Modilier mon mol de passe

Gestion du certifical a uliliser sur le portail de la

Sécurite Saciale

5. Ajoutez un utilisateur

Dans le menu au bas de la page, sélectionnez "Ajouter un utilisateur".

Utilisateurs

Afficher la liste des utilisateurs en fonction des critéres suivants

Nom

Nom d'utilisateur

niss' &

Applications sécurisées

Page 1

O Nom Prénom

Supprimer utilisateur(s) v | Exécuter

Prénom .
Type : ~
Statut : ~
]
®
6 utilisateurs trouvés.
Type NISS Statut Action
GL Sulu e Actif & &
Exporter les utilisateurs (.csv)
I Ajouter un ulilisateur ~ NIS: Suivant

Saisissez le numéro de registre national de |'utilisateur et cliquez sur "Suivant".

6. Introduisez les données d'identification et cochez Activités

complémentaires

Introduisez les données d'identification du nouvel utilisateur sous "Applications sécurisées" et cochez
"Activités complémentaires - déclaration et consultation (mandataire)". Cliquez sur "Enregistrer".




Création d'un Utilisateur

Données d'identification

Mom d'utilisateur

Mom

Prénom

Titre

MISS B
Choix linguistigue :
Adresse e-mail utilisateur * . |_:,_ ——

Adresse e-mail locale . |

(cette adresse peut étre utilisée dans le cadre de vos contacts individuels avec le centre de contact Eranova)

Applications sécurisées

K] Activites complementaires - declaration et consultation (Mandataire)

Deciaration et consultation d'activites complementaires pour les mandataires

7. Confirmez pour activer l'utilisateur

Aprés avoir enregistré les données, vous voyez apparaitre un écran récapitulatif. Cliquez sur
"Confirmer" pour activer |'utilisateur. Attention : sans cette confirmation, I'utilisateur n'aura pas

acces a Activités complémentaires.

Création d'un Utilisateur

Données d'identification

Nom d'utilisateur

Nom

Prénom

Titre

NISS e T
Choix linguistique : Frangais

Date création : 16/08/2018
Date modification : 09/08/2018
Statut * Actif

adresse e-mail utilisateur e Remat

Adresse e-mail locale

Applications sécurisées

 Activites - =t ion (Mandataire)
D et d'sctivitas pour les

Précédent

m




	1. Identifiez-vous sur le portail de la sécurité sociale
	2. Cliquez sur l'icône à côté de votre nom
	3. Sélectionnez votre association et votre qualité
	4. Allez à "Utilisateurs"
	5. Ajoutez un utilisateur
	6. Introduisez les données d'identification et cochez Activités complémentaires
	7. Confirmez pour activer l'utilisateur

